At 230. 4. 2024

NYS®KI DOM KULTURY

nn. Wandy Pawlik Zatacznik nr 5
18-300 Nysa, ul. Walowa 7 do Zarzadzenia Nr 1/2021
tol./fax 77433 44 15 Dyrektora Nyskiego Domu Kultury im. Wandy Pawlik

WY ek nysa z dnia 25.01.2021 roku

Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik
Ul. Watowa 7, 48-300 Nysa

Nysa, dnia-.e.L27n.. o2 1.

Zaproszenie do zlozenia oferty

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik
ul. Watowa 7 , 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamowienia .
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci szacunkowej mniejszej niz
130 000,00 zt, Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r., (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z péz. zmianami).

3. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia.

Dostawa materialow i artykutow biurowych, zgodnie z zatgczon ym zestawieniem.

4. Termin wykonania zamoOwienia :
Sukcesywnie na zyczenie zamawiajgcego do konca 2021 roku.

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany
jest zozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Ofertg cenowg wg zatgczonego wykazu.
2) Gwarancje bezptatnej dostawy do siedziby Zamawiajacego.

6. Wykaz osSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.5
Wykonawca zobowigzany jest ztozyé nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:

aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.




7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferty przez okres do korica 2021 roku.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1.  Wymagania podstawowe.

1

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

Oferta musi obejmowaé catos¢ zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci
sktadania ofert czesciowych lub wariantowych,

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna ofertg, sam lub jako reprezentant spéiki,
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz
jezeli z dokumentu(dw) okreélajacego(ych) status prawny Wykonawcy(dw) lub
petnomocnictwa(petnomocnictw)wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw)
upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o treci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie
nazwy firmy i siedziby.

Dokumenty wchodzace w skfad oferty moga byc sktadane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii,

Strona Zamawiajaca nie przewiduje wzrostu cen w trakcie realizacji zamdwienia (cena
ofertowa jest ceng statg).
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na podwykonawstwo.

2. Zawarto$¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:

a)
b)

formularz oferty z cennikiem, gwarancja bezptatnej
dokument wymieniony w pkt 6 niniejszego zaproszenia.

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik

ul. Watowa 7, 48-300 ul. Watowa 7;
sekretariat ( II pietro)
- do dnia 12.02.2021 r. do godziny 10.00

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy

Nyski Dom Kultury
ul. Watowa 7, 48-300 Nysa

Nie otwierac przed dniem:12.02.2021 r. godzina 10.00 “Artykuty biurowe”

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik
ul. Watowa 7,  pokdj nr 214 w dniu 12,02.2021r. o godzinie 10.20.




10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1, Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
Znaczenie;
Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo¢ punktéw jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena(C) 100% 10pkt

2. W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku
ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:

pi(c)= © T Max (C)
I
dzie:
Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spoéréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i":
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

3. Niniejsze zamdéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza

liczbg punktéw w ostatecznej ocenie punktowej stanowiacej sume punktéw uzyskanych we
wszystkich kryteriach oceny.

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczng.

2 Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sig z Wykonawcami jest
Kierownik administracyjno - techniczny email: biuro@ndk.nysa.pl

12. Informacje o udzieleniu zaméwienia:
1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamdwienia w
formie pisemne;j.

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygania niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.
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ZESTAWIENIE ZAMAWIANYCH ARTYKULOW

oferta cenowa na 2021r. dla Nyskiego Domu Kultury im. Wandy Pawlik Nysie

jom. Ilo§¢ | Cena jedn. | Wartosé
Lp | Opis przedmiotu zaméwienia netto / netto
i brutto /brutto
1. | Papier ksero A4 do drukarek i kserokopiarek, | ryza 100
bezpylowy, obustronny Pol Lux 80
2. | Papier ksero A3 j. w. ryza 23
3. | Segregator A4 PCV z mechanizmem i szyna
wzmacniajgca dolna krawedz Szt. 30
75 mm
4. | Segregator j. w. Szt. 10
dolna krawedz 50 mm
5. | Skoroszyty plastikowe A4 z dziurami do Szt, 80
zawieszenia w segregatorze, nie pekajace,
kolorowe
6. | Skoroszyty papierowe do zawieszenia w Szt. 60
segregatorze
7. | Koszulki krystaliczne A-4 Opak 6
100 szt.
8. | Zszywki do zszywacza biurowego opak 5
Opakowanie 1000 szt. 24/6
9. | Spinacze biurowe 28mm Opak 30
10. | Spinacze biurowe 70 mm Opak. 2
11. | Tasma klejaca przezroczysta 25 mm Szt 8
12. | Tusz do stempli kauczukowych niebieski Szt. 3
13. | Koperta C-6 samoklejaca biala Szt. 400
Koperta DL biata petna Szt. 400
14. | Koperta C5 samoklejgca biala Szt. 300
15. | Koperta C-4 samoklejaca biala Szt. 200
Koperta bgbelkowa B-4 Szt. 20
16. | Bloczek karteczki samoprzylepny Szt. 30
76mmx76mm , 38/51mm
17. | Klej w sztyfcie bez rozpuszczalnikow Szt. 8
18. | Raport kasowy bloczek e
19. | Pocztowa ksigzka nadawcza Szt. 4
20. | Ksigga korespondencyjna 300 kart. szt 1
21. | Delegacja A-5 bloczek 2




22. | Korektor szybkoschngcy pidro Szt. 5
23. | Folia laminacyjna do zgrzewarki A4 opak 6
24. | Papier color laser biaty do wydrukdéw Opak 5
laserowych A-4 g/m* 250 ark
25. | Zeszyt A-4 96 kart. w kratke Szt. B
26. | Zeszyt B-5 96 kart.w kratke Szt. 3
27. | Zeszyt AS 96 kart.w kratke Szt. 5
28. | Pinezki Opak. 5
29. | Szpilki Opak. 10
30. | Karton ozdobny Pol Effect 280g/m? 125 Opak.. 10
arkuszy A4
31. | Karton ozdobny Pol Color laser 160g/m®250 | Opak. 20
arkuszy A4
32. | Tasma klejgca biala 48mm x 50 m Szt. 5
netto
Razem :
brutto
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Podpis upelnomocnionych
przedstawicieli firmy




UMOWA NR AT .../ 2021

zawarta dnia ......ccceeveeenn. pOMiedzy:
Nyskim Domem Kultury im. Wandy Pawlik z siedzibg przy ul. Walowej 7,
48-300 Nysa, NIP: 7531071775 REGON: 000818901,

reprezentowanym przez:

Marka Kedzierskiego — dyrektora
zwanego dalej Zamawiajgcym

d

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.
§1

Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy do siedziby Zamawiajgcego artykutéw biurowych zgodnie z
ofertg z dnia ...cvvieninn r.,, ktéra wptyneta do Zamawiajgcego w postepowaniu ,Zaproszenia do
ztozenia oferty” z dnia ..ccoeeeeveeeecncnnnn

§2

1.Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia na wtasny koszt przedmiotu zaméwienia, o ktérym
mowa w § 1, w 4 transzach, w terminach:

1. do 30.03.2021r.

2. do 30.06.2021r.

3. do 30.09.2021r.

2. Osobg do kontaktu w sprawie ustalenia zaméwienia jest pracownik Zamawiajgcego: .......veus
tel. 77 4 33 33 37.

§3

1.Wykonawcy za prawidiowe wykonanie zamdwienia przystuguje zaptata w wysokosci zgodnej z
dokonywanym zamoéwieniem, potwierdzonym odbiorem przez Zamawiajacego i fakturg VAT
wystawiong przez Wykonawce po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia, ptatne do 14 dni od jej
otrzymania.

2. Kwota taczna zamdwienia rocznego nie moze przekroczyé ..............ztotych brutto (stownie:.......).




§4

Umowa zawarta zostaje do 30 grudnia 2021 roku.

§5

Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemne;j,
§6

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego oraz inne przepisy dotyczgce przedmiotu umowy. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej
umowy beda rozstrzygane przez sad wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajacego.

§7
Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz
otrzymuje Wykonaweca.

...............................

Zamawiajacy Wykonawca




